Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16/2016/2017 z dnia 6.02.2017 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 162 w Krakowie

Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnych oraz duplikatéow Swiadectw

w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 162 w Krakowie

Podstawa prawna:
1. § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 roku
(Dz.U.z 2017 nr 170 poz. 624) w sprawie swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych
drukow szkolnych,
2. Ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz.U. Nr 225, poz. 1635

Z pdzn. zm.)

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnych/przedszkolnej dla dziecka

niepelnosprawnego.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej/przedszkolnej dla dziecka
niepetnosprawnego rodzic/opiekun ucznia moze wystapi¢ do dyrektora szkotly
z pisemnym whnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji (zat. nr 1 do niniejszej
Procedury).

2. Do wniosku nalezy dolagczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne oraz
potwierdzenie wplaty za wydanie duplikatu legitymaciji.
Dopuszcza si¢ uzyskanie potwierdzenia u pracownika Zespotu Ekonomiki Os$wiaty
informacji o zaksiggowaniu wptlaty za duplikat legitymacji na koncie dochodow
wilasnych. Po uzyskaniu potwierdzenia nalezy dokona¢ stosownej adnotacji na wniosku
0 wydanie duplikatu legitymacji.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej za poswiadczenie wlasnorgcznosci podpisu tj. 9 zt.

4. Duplikat legitymacji nalezy przygotowac bez zbgdnej zwloki, najpdzniej do 7 dni

od daty zloZenia wniosku 1 potwierdzenia dokonania zaptaty za duplikat.

Il. Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkolnych.
1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzic/opiekun ucznia lub petnoletni uczen
moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu

swiadectwa (zat. nr 2 do niniejszej Procedury).



2.Do wniosku nalezy dolaczy¢ potwierdzenie wplaty za wydanie duplikatu $wiadectwa.
Dopuszcza si¢ uzyskanie potwierdzenia u pracownika Zespotu Ekonomiki O$wiaty
informacji o zaksiggowaniu wptlaty za duplikat $wiadectwa na koncie dochodéw
wiasnych. Po uzyskaniu potwierdzenia nalezy dokona¢ stosownej adnotacji na wniosku
0 wydanie duplikatu swiadectwa.

3.Za wydanie duplikatu $wiadectwa pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie oplaty
skarbowej za legalizacj¢ dokumentu tj. 26 zi.

4. Duplikat $wiadectwa nalezy przygotowaé bez zbednej zwloki, najpdzniej do 30 dni
(z wylaczeniem okresu wakacyjnego).

5.Jezeli szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajagca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginalu
swiadectwa moze nastapi¢ na podstawie odrebnych przepisow, w drodze postgpowania
sagdowego.

6. Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow.
Rodzic/opiekun lub pehloletni uczen potwierdza odbior duplikatu $wiadectwa
podpisujac si¢, wpisujac datg odbioru, a osoba wydajaca duplikat spisuje seri¢ i numer
dowodu osobistego osoby odbierajace;j.

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

I11. Sposéb zaplaty.

1. Oplate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej oraz duplikatu $wiadectwa nalezy
wnosi¢ na konto szkoly z adnotacja

»oplata za duplikat legitymacji dla ucznia ...,

,oplata za duplikat §wiadectwa dlaucznia .....................cooiii

(imig i nazwisko ucznia)



