Zalacznik do Zarzadzenia nr 34/2023/2024 Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 162 w Krakowie

PROCEDURA
WYSTAWIANIA DUPLIKATOW SWIADECTW,
LEGITYMACJI SZKOLNYCH | INNYCH DRUKOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR 162 W KRAKOWIE

§1

Postanowienia ogdine

1. Duplikaty $wiadectw szkolnych, legitymaciji szkolnych i innych drukéw sg wydawane na pisemny
wniosek rodzica/opiekuna prawnego niepetnoletniego ucznia, skierowany do dyrektora szkoty
(zatgcznik 2).

2. Duplikaty swiadectw szkolnych i legitymaciji szkolnych wydawane sg odptatnie.

3. Duplikaty majg moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

§2

Swiadectwa

1. W przypadku utraty lub zniszczenia swiadectwa w celu uzyskania jego duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty, przestaé listem na adres szkoty, lub mailem na skrzynke
szkoty pisemny wniosek (na wtasciwym druku - zatgcznik 3 lub napisany odrecznie)
skierowany do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu z okresleniem:

- danych wnioskodawcy - nazwisko pod jakim uczyt sie,

- data i miejsce urodzenia, adres do korespondenciji i numer telefonu,
- rodzaju dokumentu,

- roku ukonczenia szkoty,

b) zapozna¢ sie z obowigzkiem informacyjnym RODO (zatgcznik nr 1)

c) wnies¢ na wskazane konto szkoty optate w wysokosci okreslonej w ustawie o optacie
skarbowej w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu.

2. Odbiér dokumentu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie 14 dni roboczych od uzyskania
petnej dokumentacji (wniosek, potwierdzenie wpfaty) — osobiscie lub przez osobe pisemnie
upowazniong przez wnioskodawce.

§3

Legitymacje szkolne

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej, w celu uzyskania duplikatu, rodzic
/opiekun prawny niepetnoletniego ucznia:

a) sktada w sekretariacie szkoty pisemny wniosek (zatgcznik 2) do dyrektora szkoty o
wydanie duplikatu

b) przesyta na adres e mail: sp162@mijo.krakow.pl zdjecie w postaci cyfrowej,
spetniajgce wymagania okreslone dla zdje¢ przeznaczonych do dowodu osobistego
(https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu) w formacie .jpeg lub
.jpg nie wieksze niz 5MB z danymi ucznia (imig, nazwisko oraz klasa)

¢) dostarcza potwierdzenie wniesienia na wskazane konto szkoty optaty w wysokosci
okreslonej w ustawie o opfacie skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu

d) za poprawnos¢ danych wpisanych we wniosku oraz fotografie odpowiada
rodzic/opiekun prawny niepetnoletniego ucznia



mailto:sp162@mjo.krakow.pl

2. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie 14 dni roboczych od daty
ztozenia wniosku.

3. Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia sie z fotografig.

4. Zapoznanie sie z obowigzkiem informacyjnym RODO (zatacznik nr 1).

§4

Karty rowerowe

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice/opiekunowie prawni
niepetnoletniego ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
(zatgcznik 4) o wydanie duplikatu karty rowerowej.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).
Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie opfaty.

Termin wykonania duplikatu karty rowerowej: do 14 dni.

Zapoznanie sie z obowigzkiem informacyjnym RODO (zatgcznik nr 1).
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§5
Zataczniki

Zatgcznik nr 1 Obowigzek informacyjny RODO.

Zatgcznik nr 2 Wniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.
Zatgcznik nr 3 Wniosek o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego.
Zatgcznik nr 4 Wniosek o wydanie duplikatu karty rowerowej.
Zatgcznik nr 5 Informacja o wysokosci optat za duplikaty dokumentéw.



